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■ S-APT 2023년 6월 사용자 교육 안내 ■

□ 23년 6월 교육일정
  ㅇ 교육취지 : S-APT 전자결재 미사용단지에 다양한 교육(온라인, 집합) 기회를 제공하여 

아파트 실무현장에서 S-APT 활용이 가능하도록 지원

   

일 월 화 수 목 금 토
*도봉구 1 2 3

4 5 6 동대문구 7 8   9 10
11 12 13 온라인교육 14 *서대문구 15  16 17
18 19 *노원구 20 21 22 강서구 23 *노원구 24
25 26 27 온라인교육 28  29 30

   * 교육일정은 교육업체 사정에 따라 변경될 수 있음.
도봉구(1일), 서대문구(15일), 노원구(20일, 24일) 교육은 입주자대표회의 대상 교육임.

□ 온라인교육

  ㅇ 교육일시 : 2주, 4주차 수요일(14일, 28일) 오후 3~5시
  ㅇ 교육방법 : 유튜브(YouTube)/줌(Zoom)을 이용한 온라인 동영상 교육
     ※ 온라인교육은 단지별 일지/회의록 작성 실습이 있음. 동영상교육은 교육후 2일 이내 단지별 

전자결재 건이 발생 된 경우에 한해 교육수료 인정함(결재건 미생성시 재교육 대상) 
  ㅇ 모집인원 및 신청기간 : 회차별 20명 이상(20명 미만은 폐강될 수 있음)
     ※ 신청인원 미달로 폐강 시에는 해당 월 재수강이 가능하도록 별로 안내문자 보낼 예정
  ㅇ 신청방법 : 네이버카페에 신청게시판을 통해 신청
     - 네이버카페 주소 : https://cafe.naver.com/smartapt  (※ 카페 회원가입 필요)
        또는 네이버카페 검색창에서 ‘스아모’(스마트한 아파트 사람들의 모임)로 검색
     - 교육신청주소 : https://forms.gle/XLawRo1qCYzEh2N96
     - 동영상 시청 링크 주소 :추후 SMS로 교육생들에게 교육 24시간 전 개별 안내
  ㅇ 교육전 준비사항(온라인교육/ 구청집합교육 공통)
     - 관리소장님/회계담당 및 교육참여자는 반드시 사전에 회원가입 필요
     ※ 회원가입/권한등록 안내 동영상 URL : https://www.youtube.com/watch?v=wNqcQBsd0C8
ㅇ 교육이수 후 실습안내(온라인교육/ 구청집합교육 공통)

   

구분 내용 비고

교육이수
(개인별)

- 동영상 강의일 포함 2일이내 S-APT 의무사용양식 
2건 이상 작성사용

- S-APT 5건 이상 작성사용(교육이수 후 일주일 이내)
미작성시 교육이수 불인정

   * 전자결재 미작성시 교육이수 불인정. 미사용단지는 지자체 실시 지원사업 응모시 가점혜택에서 배제될 수 있음.

https://cafe.naver.com/smartapt
https://forms.gle/XLawRo1qCYzEh2N96
https://www.youtube.com/watch?v=wNqcQBsd0C8
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□ 구청 집합교육

   

구분 도봉구 서대문구  노원구 동대문구 강서구

대상 입주자대표회의 관내 단지 관리사무소
(관리소장,직원)

교육일 1(목) 15일(목) 20일(화)
24일(토) 7일(목) 23(금)

교육
시간 17:50-18:20 미정 

(별도 안내)
14:00-14:30(20일)
09:00-09:30(24일) 15:00-17:00 15:00-17:00

연락처 2091-3509 330-1675 2116-3832 2127-4661 2600-6876

*신청(접속)
방법 구청자체 모집

https://forms.gle/
aPMmHa668V98
WUVz6

https://forms.gl
e/o3gQJdDz2m
We7qPr9

교육
장소 별도 안내 별도 안내 6층 소강당 지하2층 

사내아카데미실
5층 정보화교육장

(톡톡살롱)

   * 도봉구, 서대문구, 노원구 교육은 입주자 대표회의를 위한 교육으로 구에서 자체 모집함. 
동대문구, 강서구 교육은 S-APT 문서유통 공문 내용 확인 후 링크 주소를 접속하여 신청. 

   * 교육시간 및 강의내용은 구청별 교육여건에 따라 변경될 수 있음.

□ 교육내용(온라인 교육기준)

   

교육대상
구분 강좌 과목 (과목수/

소요시간) 비고

아파트 
관리소장/
회계기타

-S-APT소개
-S-APT둘러보기
-전자결재 Ⅰ
-문서공개
-전자결재 Ⅱ
-전자결재 양식 10종 소개 
-문서유통
-상황전파
-실습

9과목/
90분

아파트 관리소장/ 회계(서무)직원은 
필수 이수대상임
(교육이수후 단지별 결재 문서작성 
실습과제 있음)

□ 온라인교육 동영상 주소(교육전 참조영상)

  ㅇ 1강 S-APT 소개 : https://www.youtube.com/watch?v=lU4BEMHe-So
  ㅇ 2강 S-APT 둘러보기 : https://www.youtube.com/watch?v=UBh5rjRFggo
  ㅇ 3강 문서공개 : https://youtu.be/cL7JdwoTyM8
  ㅇ 4강 전자결재1 : https://www.youtube.com/watch?v=_PR_IoAhWd4
  ㅇ 5강 전자결재2 : https://www.youtube.com/watch?v=3s6EI_QrtFY
  ㅇ 6강 자주쓰는 전자결재문서 : https://youtu.be/ZyqayyC6G8I
  ㅇ 7강 문서유통 : https://www.youtube.com/watch?v=XNE71jR0KGk
  ㅇ 8강 상황전파 : https://www.youtube.com/watch?v=OuigrRTaeM0

□ S-APT 시스템 및 교육 문의 : ☎ 02-2133-7288/7289

https://forms.gle/aPMmHa668V98WUVz6
https://forms.gle/aPMmHa668V98WUVz6
https://forms.gle/aPMmHa668V98WUVz6
https://www.youtube.com/watch?v=lU4BEMHe-So
https://www.youtube.com/watch?v=UBh5rjRFggo
https://youtu.be/cL7JdwoTyM8
https://www.youtube.com/watch?v=_PR_IoAhWd4
https://www.youtube.com/watch?v=3s6EI_QrtFY
https://youtu.be/ZyqayyC6G8I
https://www.youtube.com/watch?v=XNE71jR0KGk
https://www.youtube.com/watch?v=OuigrRTaeM0

